
Das Angebot für Sie

Klemmköpfe sind ein großes Universum, das wir mit unseren rund 60 Mitarbeitenden voll im Griff haben. Als Technolo-
gieführer in der Entwicklung und Fertigung von Klemmeinheiten und Linearbremsen sind wir weltweit präsent. Von Werk-
zeugmaschinen bis hin zu Seilbahnen – unsere Produkte schützen Menschen und greifen in Notfällen ein.
Es erwartet Sie eine Teilzeitstelle (16–20 Stunden/Woche flexibel, in Abstimmung mit Ihrer Kollegin) mit vielseitigen Auf-
gaben und überdurchschnittlicher Bezahlung. Begleiten Sie unser wachsendes Familienunternehmen als kompetente/r

•	 Prüfen, Kontieren und Buchen sämtlicher Geschäfts-
vorfälle in den Bereichen Debitoren/Kreditoren/Sach-
konten

•	 Überwachung und Buchung des laufenden Zahlungs- 
verkehrs sowie des Forderungsmanagements

•	 Erstellung von Umsatzsteuervoranmeldungen und 
statistischen Meldungen

•	 Vorbereitende Lohnbuchhaltung
•	 Erstellung der Jahresabschlüsse in Zusammenarbeit 

mit Ihrer Kollegin und dem Steuerberater

•	 Eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische 
Ausbildung mit Berufserfahrung in der Buchhaltung.

•	 Die Weiterbildung zum geprüften Buchhalter (IHK) 
ist wünschenswert

•	 Gute Kenntnisse im betrieblichen Rechnungswesen
•	 Gute MS-Office-Kenntnisse, insbesondere in Excel
•	 Wünschenswert sind abas-ERP-Kenntnisse
•	 Wir schätzen hohes Verantwortungsbewusstsein  

und Gewissenhaftigkeit sowie eine selbstständige 
und lösungsorientierte Arbeitsweise

Ihre Leidenschaft für Zahlen bekommt hier Raum und Flexibilität

Buchhalter/in (m/w/d) Finanzbuchhaltung

Als modernes Familienunternehmen mit kurzen Entscheidungswegen bieten wir unseren Mitarbeitenden optimale 
Rahmenbedingungen. Werden Sie Teil unseres engagierten Teams. Lassen Sie uns darüber sprechen. Herr Moritz 
Schmalenbach freut sich auf Ihren Anruf. Oder senden Sie ihm gleich Ihre Bewerbung an: personal@sitema.de.

SITEMA GmbH & Co. KG
G.-Braun-Straße 13
76187 Karlsruhe
Tel. 0721 98661-0

www.sitema.de

•	 Pflege des Zeiterfassungssystems
•	 Betreuung und Abwicklung von Themen wie Kinder- 

gartenzuschuss, Elternzeit, Fortbildungen etc.
•	 Ansprechpartner/in für Mitarbeiterfragen

+	   Sicherer Arbeitsplatz beim Technologieführer
+	   Moderne Arbeitsplätze mit neuesten Arbeitsmitteln
+	   Flexible Arbeitszeiten
+	   Sehr gutes Einkommen. 
+	   Kindergartenzuschuss
+	   Fortbildung und Weiterentwicklung

Teilzeit

Ihre Tätigkeiten in der Buchhaltung

Unterstützung im Bereich Personalverwaltung

Eigenschaften und Engagement

Profitieren Sie von Anerkennung und Wertschätzung

https://www.sitema.de/de/unternehmen/karriere/arbeitenbeisitema.php
https://www.sitema.de/gfx_content/video/28_11_2016_projekt_sitema_imagefilm_WEB_1170p.mp4

